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MOSTRA VIVA DEL MEDITERRANI obre convocatoria per a cobrir una placa de
Coordinaci6 de Projecte i Secretaria.

Descripcié de les tasques principals del Illoc de treball:

e Coordinacio i comunicaci6 interna amb 1’equip de treball de Mostra Viva. Convocar les reunions
necessaries.

e Sol-licitud i tramitacio d'ajudes i subvencions, convenis.

o Elaboracio i gestié del projecte a partir de les propostes dels diversos responsables d'area,
incloent proposta, calendaritzacio, seguiment del calendari i memoria.

e Coordinacié amb la persona responsable de Produccio en el seguiment pressupostari i el
seguiment del calendari previst.

e Coordinacio i supervisio en matéria laboral de I'equip de treball.

¢ Realitzaci6 de tramits administratius necessaris per a l'activitat.

e Control i seguiment del correu corporatiu.

e Sol-licitar reunions amb institucions i entitats, i assisténcia a les mateixes.

e Participacio i gestio dels projectes en els quals lI'associacio participa de manera paral-lela a
I’Encontre.

e Tasques de secretaria.

Requisits minims exigits per al lloc:

e Experiéncia en entitats culturals.

e Experiéncia en gestid de subvencions.

e Coneixements d'administracio, gestio cultural.

e Flexibilitat Horaria i disponibilitat segons necessitats de I'encontre Mostra Viva.
e Capacitat de treball en equip, de coordinacio i organitzacio.

e Experiéncia i coneixement de I'ambit cultural mediterrani.

e Coneixements d'eines en linia per al treball en grup.

e Idiomes: valencia, francés i anglés fluid.

e Experiéncia en captacié de fons per a projectes culturals.

e Esvalorara positivament altres idiomes.

Condicions:
La ubicaci6 és a Valéncia ciutat, amb possibilitat d'alternar jornada presencial i teletreball.
La durada del servei és de 12 mesos, amb una carrega de treball setmanal de 25 hores, 5 hores diaries.

Remuneracio.
Contractacio6 laboral 950 € liquid inclosa la SS Social.
Contacte.

Enviar CV i carta de presentacio al segtient correu electronic:
presidencia@mostraviva.org.

Recepcio de candidatures: d'2 al 10 de febrer de 2022.
Preseleccid i entrevistes en linia : del 10 al 20 de febrer de 2022.
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